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¢Para qué sirve este documento?

El objetivo de este documento es presentar brevemente los aspectos novedosos del nuevo modelo
de Practicum, y responder a las preguntas que mas frecuentemente se hacen los directores y tutores
de los Centro colaboradores. Como centro adscrito a la Universidad de Cadiz, en el Centro de
Magisterio Virgen de Europa (CMVE) nos basamos, para ello, en la Memoria Verifica y las
reflexiones y trabajos de la Comision delegada de Practicum de las Universidades de Andalucia,
Ceuta y Melilla.

La implantacion de los grados universitarios adaptados al EEES supone, entre otros aspectos, un
cambio en la percepcion y el desarrollo del Practicum en la formacion de los futuros Maestros de
Infantil y Primaria. El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, (BOE n° 184, de 30/07/2014) que regula
las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios, contiene directrices acerca de
su implantacién y realizaciéon, asi como las implicaciones organizativas en el contexto de la
educacion superior en el Estado espafiol.

El Practicum de las titulaciones de Grado en Magisterio en el CMVE se estructura en dos fases:
- Practicum I: 18 créditos. Ubicado durante el 3° curso (febrero-mayo).
- Practicum II: 24 créditos. Ubicado durante el 4° curso (octubre-enero).

PRACTICUM DE MAGISTERIO

3 dias de asistencia al aula

® (L,M, X).De9a14h.* TOTAL:
o Curso 3

Practicum | (Semestre 6°) 18 ECTS | 1 tarde de permanencia en 18 horas

el centro escolar (a semanales
determinar). De 16 a 19 h.

4Ld|z:/|s ()j(e j\SIg(el’;CIa 1&1 T:JI? TOTAL:

Practi " Curso 4° 24 ECTS ** L oC e Be e = 23 horas
et (Semestre 7°) 1 tarde de permanencia en SETErElES

el centro escolar (a
determinar). De 16 a 19 h.

* En caso de que el horario del centro sea distinto, el alumno se acogera al horario del centro.
* Los alumnos que deseen obtener una mencién cualificadora deberan cursar 12 ECTS de los 24 totales del Practicum I
vinculados a la mencién elegida.

¢ Qué diferencia el Practicum | del Practicum 11?

Los alumnos del Practicum Il deberan realizar la experiencia de practicas con el profesor especialista
que corresponda, asi como con un docente generalista, repartiendo equitativamente el tiempo
destinado con ambos profesionales.

- Enel caso de que el maestro-tutor especialista imparta docencia también como generalista,
el alumno en practicas tendra a esa persona como unico tutor.

- En el caso de los centros bilingies, los alumnos de la Mencion de AICLE desarrollaran sus
practicas en los grupos acogidos a este programa.

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.
Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacion Primaria.
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Ademas de lo ya citado, con respecto al horario, tutores y periodo de tiempo que los alumnos estaran
en los centros colaboradores de practicas, la diferencia entre ambos Practicum esta en las
finalidades/objetivos especificos perseguidos.

Para desarrollar las competencias planteadas, alcanzar los resultados de aprendizaje
y abarcar los contenidos:

A. Situarse en la realidad educativa a nivel de centro y aula. Identificar la cultura de
centro.
B. Reflexionar sobre los distintos sectores del centro: equipo directivo, profesorado,
alumnado y familia.
Conocer y analizar el Plan de Centro, especialmente el Proyecto Educativo, asi
como la Organizacién y funcionamiento del mismo.
D. Realizar seguimiento del desarrollo del Plan de Centro, asi como de las
dinamicas de evaluacion del mismo.
E. Contrastar las finalidades, objetivos e identidad recogidos en el Plan de Centro
con la realidad desarrollada a partir del mismo.

F. Conocer y analizar la presencia de las TIC en el centro: recursos y lineas de

trabajo en el centro; actividades formativas del profesorado; uso de las TIC aula.

Partiendo de las finalidades alcanzadas en el Practicum |, avanzamos persiguiendo
para el Practicum Il las siguientes finalidades:

FINALIDADES / OBJETIVOS
DEL PRACTIUM I
(@)

A. Analizar y reflexionar sobre el curriculo establecido a nivel de centro y de aula,
asi como sobre las acciones y dinamicas de trabajo realizadas o planificadas
para llevarlo a cabo.

B. Analizar y reflexionar sobre la concrecién del curriculum a nivel de aula a través
de las programaciones didacticas.

C. Valorar la programacion didactica del grupo clase asignado, contrastando su
diseno con lo desarrollado realmente en el aula y analizando su adecuacion a
las necesidades y caracteristicas del alumnado.

D. Analizar y valorar el Proyecto Educativo y el resto de los documentos
reflexionando sobre su disefio, finalidad, gestion, implementacion, adecuacion y
evaluacion (Plan de formacion docente, Plan de accion tutorial, Plan de calidad,
etc.)

E. Disefiar, desarrollar y evaluar actuaciones educativas a nivel de aula.

F. Identificar y valorar las lineas de innovacion y mejora promovidas en el centro.

G. Analizar y reflexionar sobre las acciones educativas en las que estan implicados
miembros de la comunidad educativa, asi como las que se generan con agentes
sociales.

FINALIDADES / OBJETIVOS
DEL PRACTIUM Il

Ademas, durante el Practicum Il, como ya se ha citado, el alumnado puede optar por cursar una
Mencion cualificadora que supondra matices en lo que a las tareas y actividades a realizar se refiere.

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.
Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacion Primaria.
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¢ Qué personas estan implicadas en la supervision y gestion del Practicum?

Los agentes implicados en el desarrollo de las practicas son varios:

- Comisién de Practicas. Organo de Coordinacién Docente formado por el/la Coordinador/a
de Practicas y los profesores responsables de las asignaturas de practicas (tutores

académicos).

- Coordinador/a de Practicas. Su principal labor es la de actuar de interlocutor/a con las
entidades y centros escolares en lo relativo a la gestion del Practicum. En nuestro centro
esta responsabilidad la desempefia la profesora Dfia. Rocio Dominguez Alfonso, con la que
podra contactar siempre que lo necesite por teléfono o a través de su direcciéon de correo

electronico: rocio.dominguez@magisteriolalinea.com

- Tutores. Los estudiantes contaran con un tutor profesional de la escuela colaboradora y un

tutor académico de la universidad para la realizacion de las practicas externas.

o Tutor/a académico. La figura del tutor académico es un 6rgano unipersonal de
coordinacién docente, que debera ser un profesor del CMVE afin al Grado al que

se vincula la practica.

o Tutor/a profesional. El tutor designado por la escuela colaboradora, o tutor
profesional, debera ser una persona vinculada a la misma, con experiencia
profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva, es
decir, debera caracterizarse por su amplia experiencia y/o buenas practicas. Este
tutor/a recibira por parte de la delegacion de Educacién un reconocimiento,
mediante un certificado, de la labor desempefiada como tutor/a de un estudiante en

practicas contribuyendo a su formacion integral.

- Centro educativo colaborador.

¢Cudles son las funciones del tutor académico de practicas?

Funciones:

- Participar en la formacién del alumnado para el cumplimiento de sus practicas escolares.

- Elaborar la documentacion de la asignatura.
- Orientar al estudiante en la articulacion de la teoria-practica educativa.

- Mantener contacto con los centros y/o tutores profesionales durante la realizacion de las

actividades formativas practicas de sus tutorandos.

- Realizar un seguimiento de las practicas del alumnado para evaluar las mismas, haciendo
un informe de valoracion final de las practicas, basado en el seguimiento llevado a cabo, el

informe del centro escolar y el Informe-Memoria del alumno.

- Resolver cuantas incidencias surjan en el transcurso de las practicas con la colaboracion

de la Comisién de Practicas.

Otras responsabilidades:

- Procurar que la actividad disefiada para el estudiante se lleve a cabo de manera adecuada.
- Guardar el secreto profesional con relacion a cualquier informacion confidencial del centro

escolar que conozca como consecuencia de su actividad como tutor/a.

- Evaluar si las actividades encomendadas por el centro escolar a los estudiantes se ajustan

al programa de practicas.

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.

Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacioén Primaria.
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Proponer la rescision de las practicas previa presentacion por escrito de una justificacion
razonada al coordinador/a de practicas.

Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de apoyo
necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen sus practicas en
condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

Los tutores de Practicum estaran a disposicion del centro y del tutor/a profesional para favorecer la
realizacion de las practicas. Podran contactar con ellos siempre que lo necesiten por teléfono o a
través de sus direcciones de correo electrénico:

¢Cudles son las funciones del tutor profesional de practicas?

Funciones:

Acoger al alumnado en practicas en los periodos que se establezcan a lo largo del curso
escolar y organizar las actividades a desarrollar por éste en el centro escolar.

Orientar al estudiante en su adaptacion al centro escolar y en las tareas que se le
encomienden.

Posibilitar la iniciacién en la practica docente de los citados alumnos/as.

Facilitar al alumnado en practicas el conocimiento de la organizacion y funcionamiento del
centro, del proyecto educativo y la concrecion curricular, del programa de orientacién y
accion tutorial, asi como de otros proyectos, programas o actividades en los que el centro
participe.

Asesorar al alumnado en practicas en cuestiones didacticas, de orientacién educativa y
psicopedagdgica.

Supervisar las actividades del estudiante.

Coordinar sus actuaciones con el tutor académico del CMVE.

Emitir un informe de valoracién de la labor y las actividades desarrolladas por el alumnado
tutelado en practicas

Participar en la evaluacion y mejora del plan de practicas.

Proporcionar la formacién complementaria que precise el estudiante para la realizacion de
las practicas.

Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el desarrollo de las
practicas.

Facilitar y estimular la aportacién de propuestas de innovacion, mejora y emprendimiento
por parte del estudiante.

Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacién que conozca del estudiante
como consecuencia de su actividad como tutor.

¢Cudles son las responsabilidades del Centro colaborador de practicas?

Cumplir las condiciones establecidas en el convenio de colaboracién entre la Consejeria de
Educacion y la Universidad de Cadiz.

Nombrar un tutor/a que se encargara de garantizar el proceso formativo del estudiante en
el centro escolar, asi como de comunicar cualquier incidencia sobre las practicas al tutor/a
académico/a. El alumnado universitario no podra ser tutorizado por familiares directos
(hasta 2° grado de parentesco).

Garantizar la supervision constante del alumnado en practicas por parte de personal
docente del centro.

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.

Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacioén Primaria.
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- El alumnado universitario no podra realizar las practicas en un centro al que esté vinculado
laboralmente o con el que tenga alguna relacion contractual.

- El profesorado sustituto no podra desempefiar la tutorizacion del alumnado en practicas. En
caso de ausencia del profesorado titular, el centro docente arbitrara las medidas oportunas
para el buen desarrollo de las practicas del alumnado universitario, previa autorizaciéon de
la Delegacién Territorial de Educacion.

- Los Centros colaboradores se comprometen a incorporar al Proyecto de Centro el
correspondiente Plan de practicas que tendra la consideracién de nucleo de colaboracién
entre los miembros de la Comunidad Educativa y la Facultad correspondiente.

- Recibir al alumnado asignado para las practicas y facilitarles la utilizaciéon de los materiales
y recursos didacticos disponibles en el centro e integrarlos en las distintas actividades
educativas. Asimismo, debera incluir el listado de tutores y tutoras con sus correspondientes
alumnos y alumnas de practicas en los documentos pertinentes.

- Permitir el acceso del alumnado en practicas al conocimiento del funcionamiento del centro,
su proyecto educativo y los programas en los que estén participando.

- Facilitar la relacién entre los tutores profesionales y el CMVE.

- Facilitar la comunicacion entre los tutores profesionales y el alumnado en practicas.

- Velar para que el alumnado en practicas cumpla las normas del Centro.

- Cuidar que el alumnado no asuma responsabilidades que requieran cualificacion profesional
ni actuen sin la supervision del tutor o tutora de practicas.

- Se recomienda desde la Delegacion de Educacion y desde nuestro centro, la elaboracion
de un Plan de Acogida del alumnado en practicas que contemple entre otras cuestiones:
protocolo de recepcién del alumnado en practicas, presentacion a la comunidad educativa,
entrega de informacién y documentacion propia del centro, criterios para la asignacion de
tutores, criterios de participacion del alumnado en reuniones de los distintos érganos de
gestion del centro, en actividades extraescolares, etc.

- Cumplir con las normas vigentes en todo lo relativo a prevencion de riesgos laborales.

- Garantizar la formacion, informacion y documentacion complementaria que precise el
estudiante para realizar las practicas.

- Facilitar al estudiante la asistencia a exdamenes, a pruebas definitivas de aptitud y evaluacién
en centros oficiales y a pruebas de ingreso y promocidon convocadas por las
Administraciones Publicas, durante los dias de su celebracion.

El centro escolar podra interrumpir la realizacidon de las practicas si el estudiante incumple sus
deberes, previa comunicacion al tutor/a académico/a.

El centro debe elaborar un Plan de Acogida para los alumnos en practicas que respalde sus
decisiones y actuaciones.

¢Quién decide qué docente debe tutorizar?

El director del centro, oido el equipo de tutores de la especialidad y teniendo en cuenta los criterios
establecidos desde la Comisién de seleccion, seguimiento y evaluacion del Practicum, asignara un

tutor profesional a cada uno de los estudiantes adscritos al centro desde el CMVE.

Preferentemente cada tutor tendra un solo alumno a su cargo. En casos excepcionales, podran ser
como maximo 2.

Aunque cada alumno tendra a su tutor como responsable de su formacion y seguimiento, es
necesario que pueda conocer las realidades de otros cursos, aulas y docentes. Por ello, se facilitara
Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.

GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.
Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacioén Primaria.
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desde la Direccion del centro que, en momentos puntuales de las practicas, los alumnos participen
y observen otros cursos.

¢ Qué debe hacer el estudiante en practicas en el centro?

El alumno debe realizar las tareas propias de un maestro, bajo la supervisién y tutorizacion del
maestro asignado como tutor del mismo durante el periodo de practicas. El alumno, ademas de
impartir docencia, participara, siempre que se considere conveniente, en aquellas actividades que
desempefie el tutor cuando no se encuentre impartiendo docencia directa con su grupo de alumnos
(preparando material didactico, refuerzo de alumnos en otras aulas, atendiendo la biblioteca del
centro, organizando material, etc.)

Del alumnado se espera en todo momento la maxima responsabilidad, profesionalidad y seriedad,
asi como una actitud de cooperacion activa con el tutor profesional y de participacion abierta, en
todo cuanto le sea posible, tanto en las actividades del aula como en proyectos o programas del
centro escolar.

¢ Qué tareas debe realizar el alumnado a lo largo de los distintos periodos de practicas, para
las que necesitara la colaboracion del Centro y/o su tutor profesional?

- Informe descriptivo y reflexivo donde se analice la realidad escolar (a partir de diferentes
documentos del centro: PEC, ROF, memoria del centro, etc.).

- ldentificacién y comentario de los planes de mejora e innovacion que se desarrollan en el
centro.

- Informe descriptivo y reflexivo de la participacion del alumno en practicas en el desarrollo
de planes, programas, proyectos de innovacion, actividades extraescolares y/o
complementarias del centro, etc.

- Informe descriptivo y reflexivo de la realidad educativa en el aula.

- Informe descriptivo y reflexivo de las colaboraciones con el/los tutor/es en el proceso
educativo y seguimiento del aula; en la elaboracién y puesta en practica de materiales o
recursos adaptados a la realidad educativa del aula y del centro; atencion a la diversidad;
resolucion de conflictos; técnicas cooperativas; etc.

- Informe descriptivo y reflexivo de la participacién con el/los tutor/es profesional/es en
entrevistas y seminarios, asi como reuniones con: el equipo docente del aula, padres,
equipo directivo, claustro de profesores, equipo de ciclo y grupos de trabajo.

- Informe descriptivo y reflexivo del conocimiento generado en la practica educativa a partir
de un pensamiento critico-reflexivo (evaluar la propia actuacion en la practica profesional,
gestion de emociones, abordaje de conflictos, comunicaciéon con el tutor y alumnos e
implicaciones éticas). Se debera tener en cuenta la reflexion personal con el tutor
profesional sobre la funciéon docente y sus implicaciones.

- Planificacién, disefio e implementacién de propuestas didacticas de diversa indole
(dependiendo de la titulacion y periodo de practicas).

o Actividades, secuencias, talleres, rincones... (a confirmar con el estudiante y el tutor
académico).

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.
Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacion Primaria.
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¢Cudles son las responsabilidades del alumno en practicas?

1. Responsabilidades en el Centro educativo:

- Cumplir el calendario y horario establecido por el CMVE.

- Comunicar y acreditar cualquier ausencia justificada.

- Ajustarse a las normas de funcionamiento y de convivencia del centro escolar.

- Desarrollar el plan de formacion realizando las actividades correspondientes a las
asignaturas de practicas.

- Colaborar en todas las tareas para las que sea requerido y que guarden relacién con el
desempefio de las funciones del maestro.

- Guardar la confidencialidad de la informacion interna manejada. El alumnado asume el
compromiso ético de respeto, propio del trabajo con menores; asi como la confidencialidad
de la informacion que se conozca sobre las personas y el centro con motivo de las Practicas.

- No divulgar, mas alla de la memoria entregada en el CMVE, cualquier informacion recogida
durante el periodo practico.

- Mantener una actitud de atencion, respeto y colaboracion.

2. Responsabilidades en el CMVE:

- Cumplir la normativa vigente relativa a practicas académicas externas y con lo establecido
en este documento.

- Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de practicas externas curriculares (Practicum)
siguiendo las indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la supervision
del tutor académico del CMVE.

- Asistir y cumplir con las actividades formativas recogidas en la guia de la asignatura
correspondiente.

- Mantener contacto con el tutor académico durante el desarrollo de las practicas,
comunicandole cualquier incidencia que pueda surgir, asi como hacer entrega de los
documentos de seguimiento, la memoria, trabajos académicos u otro tipo de actividades
que le sean requeridas.

- Comunicar y entregar al tutor académico:

o Su horario en el centro escolar, a través de los cauces establecidos, en un plazo maximo
de cinco dias desde su incorporacion. Y notificarle toda variacion que se produzca en el
mismo en el momento que acontezca.

o Cualquier incidencia que pueda afectar al desarrollo de las practicas.

o Entregar al tutor académico la memoria final del trabajo desarrollado y la valoracion de
las actividades formativas, en los plazos fijados.

o Toda ausencia justificada durante las practicas para su recuperacion. En cualquier caso,
estas ausencias han de estar acreditadas por el érgano competente. Se consideran
causas justificadas:

» Enfermedad u hospitalizacion del alumno acreditada mediante certificado médico
de ingreso en centro hospitalario o documento oficial analogo.

= Fallecimiento o enfermedad grave de un familiar de primer y segundo grado de
consanguinidad o afinidad.

= Concurrencia a examenes, a pruebas definitivas de aptitud y evaluacion en centros
oficiales y/o a pruebas de ingreso y promocion convocadas por las Administraciones
Publicas, durante los dias de su celebracion.

= QOtras que seran debidamente valoradas por la Comision de Practicas.

Dossier informativo para Directores y Tutores de Centros Colaboradores de Practicas.
GUIA DE PREGUNTAS FRECUENTES. V.11.
Practicum. Grado en Educacion Infantil/Educacion Primaria.
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¢ Qué horario deben cumplir los alumnos en el centro?

Cada estudiante asistira obligatoriamente al centro durante el periodo de practicas y en el horario
oficialmente establecido, cumpliendo las horas semanales de acuerdo con el horario de cada centro.
El alumno en practicas tendra el mismo horario que tenga su profesor tutor de practicas en el centro.

¢El tutor profesional puede dejar al alumno a cargo de sus clases en su ausencia?

No. El alumno en practicas no puede sustituir la ausencia de un profesor en ningun caso. Por lo
tanto, SIEMPRE debera estar supervisado por su tutor profesional u otro maestro del centro
educativo.

¢ Qué hace el alumno mientras su tutor profesional no tiene clases?

Debe permanecer en el centro. Puede participar en aquellas actividades que desempefie el tutor
cuando no tiene docencia o, en caso de que no se estime conveniente o no sea posible que el
alumno participe en las tareas que desarrolla su tutor cuando no esta con el grupo de alumnos, el
estudiante queda a disposicién del centro, pero en ningun caso podra sustituir la ausencia de
profesor alguno en el aula, ni realizar tareas burocraticas que no sean propias de un maestro tutor.
Como sugerencias para que aprovechen este tiempo, podrian:

- Observar las clases de otro profesorado (es lo mas recomendable y enriquecedor para el

alumnado).

- Preparar material para sus clases.

- Programar sus préximas intervenciones.

- Trabajar en su diario y/o tareas encomendadas.

- Participar en la preparacion de alguna actividad colectiva del centro.

- Realizar alguna tarea burocratica propia de un tutor, etc.

¢Esta el alumnado obligado a participar en actividades extraescolares?

El alumno esta obligado a asistir al centro SOLO durante el periodo de practicas y en el horario
oficialmente establecido.

Queda a la libre eleccién del alumno participar o involucrarse en otras actividades del centro que no
sean en horario lectivo, sin que ello conlleve convalidacion horaria del tiempo oficial de practicas.

Si al finalizar el periodo de practicas, el alumno/a quisiera participar en actividades que fueron
programadas durante su estancia en el centro, debera solicitar autorizacion a la Direccién del mismo.
La Universidad no se hace responsable de lo que acontezca durante ese tiempo.
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¢Puede faltar el alumno a las practicas?

El alumno ha de realizar las horas previstas de practicas, por ello, cualquier ausencia justificada
sera registrada por el tutor profesional, para su posterior recuperacion. Contabilizaremos 1 falta por
cada dia completo de no asistencia o bien se indicaran las horas de ausencia.

Se solicita que los tutores profesionales dejen constancia de dichas ausencias (plantilla de
evaluacion), y que comuniquen al Centro de Magisterio cualquier situacion anémala.

El alumno debera notificar a sus tutores (académico y profesional) y posteriormente justificar al
coordinador de practicas del centro cualquier tipo de ausencia.

¢A quién/es se informa de algin problema con el alumno en practicas?

En caso de que surja algun problema con el alumno en practicas (faltas de asistencia, llega tarde,
no realiza las tareas...), el tutor profesional debe comunicarlo al responsable de Practicas de su
Centro y al tutor académico de del CMVE.

¢ Cuando NO supera el alumno el Practicum?

Algunas premisas para no superar el Practicum son:
- Faltas de asistencia continuadas al centro educativo de practicas.
- No entregar o entregar fuera de plazo las tareas o actividades propuestas en el Practicum
solicitadas por el tutor académico.
- No entregar o entregar fuera de plazo al tutor académico el Informe-Memoria del Practicum.
- Faltar a las reuniones, seminarios y tutorias del Practicum.
- Cuando la nota final del Practicum es inferior a 5 puntos.
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