MV\E MAGISTERIO
VIRGEN DE EUROPA

ORIENTACIONES PARA LA REDACCION DE TRABAJOS ESCRITOS

Dpto. Lengua y Literatura y Filologia Inglesa
Version 6_octubre 2023



Orientaciones para la redaccién de trabajos escritos (v6-oct.23)

INDICE

1. ORIENTACIONES GENERALES.....ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiinnrnennnaaa 3

2. PARTES DEL TRABAUJO.....cotttttiiiiiiiiniiiiietinitessstsntonsssasonssssssnsionsn 3
2.1, POFTAOA. ... .eeeeiiiiiieee e 3
2.2, TNOICE. ..ttt 3
2.3, INTFOUCCION .....eiiiiiie et eee e e e as 4
2.4. Desarrollo del teBmMa ........ooovviiiiiiiiiii 4
2.5, CONCIUSIONES .....veiiiiieeeieeee ettt e e e eeeas 4
2.6. Referencias DiblHOgrafiCas.........couuuiiiiiiiiiiiiiie e 4
2.7 AANBXOS ..ttt ettt e et et n e e e e neeennn 5

3. NOTAS ADICIONALES. ... tiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitietiiteiatiatetsssasansenn, 5
3.1. Trabajo Fin de Grado...........coovuuiiiiiii e 5
3.2. Memoria de PraCtiCum ..........uuiiiiiiiiieeee e 6
3.3. Criterios OrtOgrafiCoS .......ooouueiiiiiiiie e 6



Orientaciones para la redaccién de trabajos escritos (v6-oct.23)

1. ORIENTACIONES GENERALES

En caso de entrega del trabajo impreso, este se hara en tamafio DIN-A4 a doble cara, salvo
otras indicaciones del docente.
El cuerpo del trabajo se realizara con la misma letra elegida para la portada e indice, pero
con distinto tamafio (Times New Roman, Arial o similar, 12 puntos) con las siguientes
particularidades:
- Interlineado: 1,5.
- Mérgenes: 2,5 centimetros superior, inferior y derecho y 3 centimetros el margen
izquierdo.
- Alineacion: justificada y sin tabulacién (parrafos sin sangria).
- Paginacién: todas las paginas estaran numeradas correlativamente a partir de la
introduccién, en el pie de pagina de forma centrada.
El trabajo se organizaré en diferentes epigrafes, cuyos titulos tendran que estar numerados
correlativamente a partir del 1. La forma serd la de colocar el nimero, inmediatamente
después un punto, un espacio y el titulo del epigrafe sin punto final. La sangria comenzara
en el segundo nivel con una tabulacion y el tercer nivel con dos tabulaciones.
- Primer nivel: 12 PUNTOS NEGRITA MAYUSCULAS (1. GUIA PARA..))
- Segundo nivel: 12 puntos negrita (1.1. El constructo de...)

- Tercer nivel: 12 puntos negrita y cursiva (1.1.1. La percepcion delcolor)

2. PARTES DEL TRABAJO

2.1. Portada

La portada seguird el formato establecido por el centro, respetando la imagen

corporativa.

2.2. indice

El indice del trabajo consiste en una enumeracién de los apartados del mismo, con

informacidn acerca de la pagina en la que se encuentran.
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Un buen indice debe ofrecer una idea general del documento que se ha realizado, las
partes de las que consta el ejercicio y su distribucion. De este modo, deberd estar
siempre aislado del resto del trabajo y situarse tras la portada y antes de la introduccion.
El indice se confeccionard con el nimero y nombre de cada apartado y subapartado,
sefialando la pagina de inicio de estos.

En cuanto a los anexos, se ordenaran con nimeros romanos, pero solamente se detallara
en el indice el nimero de pagina de la portada donde comienzan dichos anexos.

El indice no se numera, aunque si forma parte del computo de paginas del trabajo.

2.3. Introduccion

Una introduccidn es una presentacion lo mas atractiva posible para captar la atencién del

lector. Esta deberd incluir los objetivos, justificacion y la estructuracién del trabajo.

2.4. Desarrollo del tema

Se expondra ampliamente el objeto del estudio. El desarrollo o cuerpo central tiene que
estar claramente estructurado con las ideas organizadas en distintos epigrafes y estos, a
su vez, en parrafos.

2.5. Conclusiones

La conclusion no sera muy extensa, pero si lo suficiente como para presentar en ella un
resumen de las ideas principales del trabajo y su relacion con la idea central, la
consecucion o no de los objetivos planteados y una justificacion de lo conseguido.

2.6. Referencias bibliogréaficas

Tanto para las citas en el cuerpo del trabajo como para las referencias bibliograficas y el

uso de graficos, tablas o fotografias se seguiran las normas APA 72 edicion, publicadas en

la web de nuestro centro (https://magisteriolalinea.com/).



https://magisteriolalinea.com/
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2.7. Anexos

Los anexos son apartados que se utilizan para presentar, al final de unainvestigacion,
aquellos datos ya mencionados y documentos citados, en un formato que muestre su
cardcter de base o material del estudio. Por ejemplo,se suelen incluir en los anexos
documentos originales, textos legislativos, tablas estadisticas, listados, diagramas y
gréficos, fotografias. ..

En el caso de incluir anexos en el trabajo, no deberan contemplar informacion relevante
para la comprension y/o evaluacién del mismo.

Estos iran al final del documento tras las referencias bibliograficas.

Los anexos deben llevar portada y utilizar numeracién romana para ordenarlos. La

paginacion de estos es opcional.

3. NOTAS ADICIONALES

3.1. Trabajo Fin de Grado

En la redaccion del TFG (Trabajo Fin de Grado), se seguiran las indicaciones del

Reglamento de TFG, publicado en la web de nuestro centro

(https://magisteriolalinea.com/).

En cuanto a su estructuracion, el TFG se planteara del siguiente modo:
- Portada
- Indice
- Introduccién (contextualizacion, justificacion, estructura...).
- Objetivos
- Marco tedrico
- Propuesta practica
- Conclusiones
- Referencias bibliograficas

- Anexos


https://magisteriolalinea.com/
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Por otro lado, su desarrollo se ajustara a las siguientes especificaciones:

La extension del trabajo, sin contar los anexos, sera de 40 paginas.

Los anexos no contendran informacion necesaria para la evaluacion del TFG,
por lo que no se calificaran. En este punto,se podran incluir, por ejemplo,
las competencias de la asignatura.

Las referencias bibliogréficas presentaran un minimo de diez fuentes, ademas
de la legislacion. Estas fuentes deberan estar lo mas actualizadas posible
(segun tematica).

El porcentaje de copia de fuentes originales no citadas no superaré el 22% del
contenido del trabajo.

Las propuestas didacticas, talleres, etc. constaran de un nimero de entre 5y 7

sesiones.

3.2. Memoria de Practicum

En la elaboracion de la Memoria de Practicum | y Il se seguira el guion de la

asignatura en la que se encuentre matriculado.

A diferencia del resto de trabajos, se incluirdn los siguientes datos en la portada:

Logo del centro

Memoria de Practicas (titulo)

Nombre del centro de Practicas

Alumno: nombre y apellidos

Tutor académico: nombre y apellidos
Tutor/es profesional/es: nombre/s y apellidos
Grado, curso y grupo

Fecha de entrega

3.3. Criterios ortograficos

Se restara un punto de la calificacion final por:

Cada falta por uso indebido de grafias.

Cuatro errores de acentuacion o puntuacion.
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Ademas, se penalizaran las incorrecciones gramaticales, como faltas de concordancia,
mal uso de tiempos verbales, repeticion de nexos o abuso de sintaxis simple, etc.

Por otro lado, la redaccion del trabajo se realizara en 32 persona del singular o 12 del
plural, evitando la combinacion entre ambas.

Si se desea resaltar algo en el texto, se utilizard siempre la letra negrita. Se escribiran en
cursiva para palabras de otros idiomas.

Para dudas ortograficas, consultese la Real Academia Espafiola (https://www.rae.es/),



https://www.rae.es/

