
 

 
REUNIONES DE COORDINADORES DE ÁREAS DEPARTAMENTALES (Curso 2023-24) 

  FECHA/Nº ORDEN DEL DÍA ACUERDOS 

01. Acta Coordinadores 07_09_2023  

 

 

Lectura aprobación del acta anterior 

Varias informaciones 

Organización jornadas de acogida de 1º, 2º y 3º 

Ruegos y preguntas 

Se les comunicará a los profesores que tienen clases el 
lunes a las 11:15 h con 2º y 3º que debido a la acogida, 
estas comenzarán a las 11:30 h. 

Cada coordinadora deberá revisar el reto de su 
departamento y enviará al equipo directivo. 

Las coordinadoras se encargarán de ponerse en contacto 
con los alumnos colaboradores. 

El 18 de septiembre tendremos una nueva reunión para 
finalizar la propuesta con las posibles  aportaciones del 
equipo directivo. 

02. Acta Coordinadores 18_09_2023 1. Concreción de la propuesta de acogida 2023-2024. 

2. Ruegos y preguntas. 

Ante la coincidencia de los seminarios previos del 
Prácticum II y la acogida se acuerda simplificar la misma 
en:  

- En lugar de escape room, se realizará un 
itinerario con las mismas pruebas presentadas.  

- Se establecerán cinco estaciones de actividades 
(15 minutos).  

 



 

03. Acta Coordinadores03_10_2023 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de acuerdos 

Evaluación de las jornadas de acogida de 1º, y de las 
dinámicas de 2º y 3º 

Otras informaciones 

Ruegos y preguntas 

Hacer una memoria de la acogida de los alumnos de 
nuevo ingreso para este curso 23-24, en cuanto a 
planificación y valoración. 

Realizar el cuestionario de satisfacción para la acogida de 
los alumnos de nuevo ingreso para el siguiente curso 24-
25 vía online. 

Se diseñará una tabla para la valoración, por parte de los 
profesores, de la dinámica destinada a los alumnos de 2º 
y 3º, y de la acogida de los de 1º. Las coordinadoras de 
cada departamento informarán a los profesores 
implicados sobre la disponibilidad de la misma. 

04. Acta Coordinadores 10_10_2023 1.Lectura y aprobación del acta anterior 

2.Valoración del profesorado y PAS de las dinámicas de 
acogida de 2º y 3º  

3.Valoración del profesorado y PAS sobre las dinámicas 
de acogida de 1º 

4.Ruegos y preguntas 

Para mejorar la planificación y organización de las 
acogidas (1º, 2º y 3º) se acuerda establecer una reunión 
en el mes de julio para tratar aspectos más globales y 
retomarlo en septiembre para terminar perfilando 
aspectos más concretos o puntuales. 

Conocer qué profesores estarán implicados en las 
acogidas y que estos acudan a las reuniones pertinentes, 
con idea de que tengan conocimiento sobre la 
planificación/organización, pudiendo tomar decisiones al 
respecto 

Mantener informados al equipo directivo y PAS sobre la 
organización y funcionamiento de las acogidas. 



 

05. Acta Coordinadores 17_10_2023 1.Lectura y aprobación del acta anterior 

2.Revisión de acuerdos  

3.Varias informaciones 

4.Ruegos y preguntas 

Hacer un protocolo interno de respuesta a las bajas 
desde las áreas departamentales. 

Realizar una plantilla para que el profesorado vuelque el 
trabajo sobre el Reglamento de evaluación. 

Incluir en las memorias de Acogida y de Información 
Pública una propuesta de mejora para informar a los 
alumnos sobre la posibilidad de hacer un doble Grado en 
2 años. 

06. Acta Coordinadores 31_10_2023 1. Lectura y aprobación del acta anterior 

2. Revisión de acuerdos 

3. Varias informaciones 

4. Ruegos y preguntas 

Enviar la plantilla para que el profesorado vuelque el 
trabajo sobre el Reglamento de evaluación y pedir su 
devolución para el 14 de noviembre de 2023. 

Las coordinadoras se reunirán el próximo 21 de 
noviembre para poner en común todas las dudas de sus 
miembros del área departamental. 

07. Acta Coordinadores 21_11_2023 y 
28_11_2023 

Lectura y    aprobación del acta anterior 

Revisión y dudas sobre el reglamento de evaluación de 
los alumnos de la UCA 

Varias informaciones 

Ruegos y preguntas 

 

Enviar la plantilla para al equipo directivo con las dudas 
planteadas 

Las coordinadoras se reunirán el próximo día 12 de 
diciembre para comenzar con el estudio de 
convalidaciones. 



 

08. Acta Coordinadores 12_12_2023 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de acuerdos 

Revisión de asignaturas para poder cursar EP y EI en 5 
años  

Ruegos y preguntas 

Enviar la propuesta al equipo directivo. 

09. Acta Coordinadores 16_1_2024 1. Lectura y aprobación del acta anterior 

2. Modificación de plantilla de reglamento de 
evaluación  

3. Tabla de seguimiento publicación de calificaciones 

 

4. Ruegos y preguntas 

Se llevan a cabo algunas modificaciones en la plantilla de 
reglamento de evaluación.  

Se presenta una tabla para publicar las calificaciones 
finales.  

A fecha de hoy, se envía al equipo directivo la nueva 
plantilla de reglamento de evaluación, así como a las 
coordinadoras. Por otro lado, se manda la tabla de 
seguimiento de calificaciones a las coordinadoras. 

10. Acta Coordinadores 27_02_2024 1.Lectura y aprobación del acta anterior 

2.Revisión de acuerdos  

3.Elaboración de cronograma para entrega de 
documentación 

4.Ruegos y preguntas 

Revisar con Coordinación de Grado la propuesta de 
cronograma y difundirla entre el profesorado. 

Dirigirnos a responsable del Área de Psicología cuando 
detectemos una dificultad psicológica en el alumnado. 

Participar en la elección de los días no lectivos de nuestro 
centro. 



 

11. Acta Coordinadores 28_06_2024  1. Lectura y aprobación del acta anterior 

2. Organización jornadas de acogida  

3. Ruegos y preguntas 

Se presentará dicho documento en su versión 1 al Equipo 
Directivo. 

 

12. Acta Coordinadores 18_07_2024  1º Lectura y aprobación del acta anterior 

2º Organización jornadas de acogida  para  2º y 3º 

 3º Ruegos y preguntas 

Se abrirá una carpeta en el servidor con el nombre de  
“Acogida de 2º y 3º”   para que  cada profesor pueda 
aportar sus ideas sobre las dinámicas comentadas 
anteriormente. 

13. Acta Coordinadores 05_09_2024  Lectura y aprobación del acta anterior 

Varias informaciones  

Ruegos y preguntas 

Se enviará a todo el profesorado la planificación de la 
Jornada de Acogida para los alumnos de nuevo ingreso. 
Cada coordinadora debe informar a los profesores 
implicados de su departamento que suban las 
presentaciones al ordenador compartido con fecha 
máxima el 25 de septiembre. 

14. Acta Coordinadores 27_9_24  

 

1.Lectura y aprobación del acta anterior 

2.Revisión de acuerdos 

3.Varias informaciones 

4.Evaluación de la acogida de los alumnos de 1º y 
cogida de los alumnos de 2º y 3º 

6.Ruegos y preguntas 

Se evalúa la acogida de los alumnos de 1º planteando 
respuestas a las preguntas presentadas por ellos.  

Se revisan y concretan los ítems de la acogida de los 
alumnos de 2º y 3º.  

Se envía el QR para la evaluación a los docentes 
implicados. 

 



 

REUNIONES DE PROFESORES DEL ÁREA DEPARTENTAL DE DIDÁCTICA (Curso 2023-24) 

Fecha/número Orden del día Acuerdos 

 

 

13-09-2023 /01  

Lectura y aprobación del Acta anterior (si procede) 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede) 

Proyecto de área del curso 23-24  

Actividades PROA  

Distintas informaciones  

Ruegos y preguntas. 

 

La coordinadora del departamento informa sobre 
los siguientes aspectos: 

Las fichas de evaluación globales se podrán entre-
gar hasta   el  27 de septiembre. 

La jornada de acogida para los alumnos de 1º será 
el próximo 22 de septiembre,  este  curso habrá 
como novedad, una acogida para 2º y 3º   y será el 
lunes  25 de septiembre de 9:30 a 11:00 h. 

Propuesta de actividades PROA. 

 

 

 

09-11-2023/02 

Lectura y aprobación del Acta anterior (si procede) 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede) 

Aprobación de los temas propuestos para los TFG 23-24 de Infantil y Primaria. 

Ruegos y preguntas. 

 

Los profesores que tienen que hacer algunos cam-
bios en sus fichas de TFG,  se lo volverá a mandar a 
la coordinadora. 

La coordinadora enviará a cada profesor la tabla 
resumen para comprobar que está incluido todos 
los cambios que se han ido comentando. 

La coordinadora enviará  la tabla resumen a la 
comisión de TFG. 

 



 

 

 

14-02-2024 /03 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Valoración de nuestras asignaturas del primer semestre ( resultados, grupo 
clase...) 

Valoración de la actividad PROA realizada. 

Ruegos y preguntas 

 

La coordinadora recuerda que los cursos que se 
estén realizando, se deben volcar en el Excel que 
está en “para compartir”. 

Se comenta que se puede hacer alguna actividad 
con el colegio rural  de Pelayo. 

Se pueden pedir libros en estas fechas, bien para 
las asignaturas del 2º semestre o para los TFG. 

 

 

17-04-2024/04 

 

 

Lectura y aprobación del acta anterior. 

Seguimiento de las líneas de trabajo  

Seguimiento de los TFG 

Ruegos y preguntas 

La coordinadora enviará un correo a la comisión 
TFG, para solicitar que se revise el instrumento de 
evaluación de los tribunales, debido a que el por-
centaje asignado a la parte práctica pensamos que 
es insuficiente dado el grado de trabajo que impli-
ca, porque actualmente aunque ese apartado es-
tuviese suspenso, el TFG puede estar aprobado, si 
el resto del trabajo está bien. 

 

17-07-2024/05 

Lectura y aprobación del acta anterior. 

Grado de consecución de los objetivos del Área departamental 

Presentar el programa  para la Acogida de 1º 

Propuestas  PROA  ( para curso 24-25) 

Ruegos y preguntas 

 

La coordinadora volverá a enviar a los componen-
tes del grupo el programa de la acogida para 
alumnos de 1º. 

 

 



 

REUNIONES DE PROFESORES DEL ÁREA DEPARTENTAL DE CIENCIAS SOCIALES, NATURALES Y MATEMÁTICAS (Curso 2023-24) 

Fecha/número Orden del día Acuerdos 

13 sept23/01 Lectura y aprobación del Acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede). 

Actividades PROA. 

Proyecto de área del curso 23-24. 

Varias informaciones. 

Ruegos y preguntas. 

Propuesta de actividades PROA. 

Objetivos del proyecto. 

Entrega de las fichas de evaluación globales. 

 

8 noviembre24/02 

 

 

Lectura y aprobación del Acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede). 

Aprobación de los temas propuestos para los TFG 
23-24 de Infantil y Primaria. 

Ruegos y preguntas. 

Aprobación definitiva de todos los temas de TFG el lunes 13 de noviembre. 

Envío de la tabla resumen de TFG a la comisión y a los autores, para que 
modifiquen su ficha individualmente, si es el caso. 

 

14 febrero 24/03 

 

 

Lectura y aprobación del acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede). 

Revisión de la evaluación del primer semestre de 
Infantil y Primaria. 

Se fija una fecha límite para la entrega de las FE el lunes 19 de febrero de 
2024. 

La coordinadora redactará el informe de evaluación de las asignaturas con 
una tasa de éxito inferior al 50%, según lo comentado con las profesoras. 
La tasa de éxito se revisará de nuevo en la siguiente convocatoria de junio. 



 

Información sobre los motivos para la solicitud de 
cambio de grupo por parte de los alumnos. 

Seguimiento de los objetivos y líneas de trabajo del 
departamento. 

Ruegos y preguntas. 

Se completará la tabla de formación del PDI, disponible en el ordenador 
compartido, con los cursos realizados durante el primer semestre y en 
relación a la tesis doctoral. 

 

17 abril 24/04 

17:15 – 18:30 h 

Lectura y aprobación del acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de los acuerdos (si procede). 

Información sobre la celebración del Día del Libro 
(24 de abril). 

Información sobre la organización del Congreso In-
ternacional de ABN. 

Seguimiento de los objetivos y líneas de trabajo del 
departamento. 

Otras cuestiones y dudas. 

Una vez que se reciba la información demandada, determinar y organizar 
cómo informar a todas las clases sobre la posibilidad de colaborar en el 
Congreso de ABN. 

Se recuerda que hay que completar la tabla de formación del PDI de las 
actividades formativas del pasado semestre. 

Revisar la puntuación de los cuestionarios de CMI el curso que viene. 

 

5 julio 24/05 

12 – 13:30 h 

Lectura y aprobación del acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de acuerdos 

Revisión de la memoria y objetivos del departamen-
to. 

El profesorado responsable enviará por correo electrónico las fichas de 
evaluación de los dos grupos de 1º de la asignatura de Con. Matemático I. 

Dejar una copia de los exámenes de septiembre utilizando una de las dos 
opciones. 

 



 

 

Otras informaciones (evaluación segundo semestre, 
formación PDI, exámenes de septiembre, informe de 
las tasas de evaluación con éxito menor al 50 %, 
etc.). 

 

Establecer contacto con Arcgisa en septiembre para ver la posibilidad de 
hacer una visita con los alumnos de 3º de Primaria. 

 

9 septiembre 24/06 

12-12:30 h 

Lectura y aprobación del acta anterior (si procede). 

Revisión y seguimiento de acuerdos. 

Planificación actividades PROA 

Otras informaciones (recordatorios, entrega de do-
cumentos, fechas importantes, etc.). 

Dudas y preguntas 

Se avisará a ponente para impartir el taller de ABN y poner una fecha con-
creta. También le preguntará por el certificado de colaboración en el Con-
greso de Cálculo ABN, ya que solo fueron enviados los certificados de asis-
tencia. 

Se reservará la visita a Baelo Claudia. 

Nos pondremos en contacto con Jorge Serradilla para indicarle que la acti-
vidad está prevista hacerla en el mes de marzo de 2025, no teniendo aún 
una fecha concreta. 

Entregar los cronogramas y las fichas de evaluación en los plazos indica-
dos. 

 

 

 

 

 



 

REUNIONES DE PROFESORES DEL ÁREA DEPARTENTAL DE EDUCACIÓN FÍSICA, PLÁSTICA, MÚSICA Y RELIGIÓN (Curso 2023-24) 

Fecha/número Orden del día Acuerdos 

 

01.8_11_23_Acta
FPMR 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Presentación y revisión de los temas TFG 

Información sobre la plantilla de reglamento de evaluación 

Ruegos y preguntas 

Se aprueban los temas TFGs con algunas modificaciones. 

 

02.14_2_24_Acta
FPMR 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Seguimiento de las líneas de acción del departamento 

Evaluación del primer semestre 

Ruegos y preguntas 

Cada profesor enviará la petición de libros para este 
semestre.     

03.17_4_24_Acta
FPMR 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Seguimiento de las líneas de acción del departamento  

Ruegos y preguntas 

Se acoge el acuerdo de adelantar la clase en horario PROA 
para la celebración del Día del Libro. 

04.17_7_24_Acta
FPMR 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Memoria del área departamental 

Otras informaciones y ruegos y preguntas 

Se aprueba la memoria del área departamental, que se 
retomará para la elaboración del proyecto del área. 

Pensar en posibles líneas temáticas para las actividades PROA. 
24/25. 



 

REUNIONES DE PROFESORES DEL ÁREA DEPARTENTAL DE LENGUA (Curso 2023-24) 

Nº / Fecha Orden del día Acuerdos 

1_04-10-2023 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Orientaciones de trabajos escritos 

Bases del X Certamen Literario de Grado  

Prueba de inicio 

Varias informaciones 

Ruegos y preguntas 

Modificar el documento de Orientaciones para los trabajos escritos. 

Elaborar las bases del X Certamen de Grado, según lo acordado. 

Hacer las pruebas de inicio y realizar un seguimiento a los alumnos con 
dificultades. 

 

2_08-11-2023 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Aprobación de temas de TFG 

Varias informaciones 

Ruegos y preguntas 

Aprobar los temas de TFG. 

Publicar las Orientaciones de trabajos escritos. 

Difundir las bases del X Certamen Literario de Grado. 

Plantear las dudas o comentarios del BOUCA. 

 



 

3_14-02-2024 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Revisión de objetivos del Proyecto de Área 

Varias informaciones 

Ruegos y preguntas 

Se recordará al equipo directivo la formación respecto a la legislación, 
enviará los resultados de la prueba de nivel a las tutoras de los grupos 
implicados. 

Se formará el club de lectura. 

Se enviarán al resto de profesoras del área algunos carteles sobre los 
recursos naturales. 

Nos volveremos a reunir el 20 de marzo en horario PROA para seguir 
organizando el Día del Libro, premiados, actuación de Pata Negra… 

4_20-03-2024 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Premiados de los microrrelatos y programación del Día 
del Libro 

Ruegos y preguntas 

Decisión de microrrelatos ganadores. 

Organización del Día del Libro. 

 

5_10-04-2024 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Premiados de los relatos y revisión de la programación 
del Día del Libro 

Ruegos y preguntas 

Decisión de relatos ganadores. 

Continuación con la organización del Día del Libro. 

 



 

28-06-2024 Lectura y aprobación del acta anterior 

Revisión de los acuerdos 

Documentación  

Valoración de objetivos para la elaboración de la 
Memoria de Área 

Ruegos y preguntas 

Elaborar la Memoria de Área con lo aportado en esta reunión y aprobarla 
por correo electrónico. 

Retomar las propuestas para la redacción del Proyecto de Área. 

 

 

REUNIONES DE PROFESORES DEL ÁREA DEPARTENTAL DE PSICOLOGÍA (Curso 2023-24) 

Fecha/número Orden del día Acuerdos 

01.8_11_23_Acta
Psicologia 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Presentación y revisión de los temas TFG 

Información sobre la plantilla de reglamento de evaluación 

Ruegos y preguntas 

Se revisan las fichas de TFG realizando las 
modificaciones pertinentes, quedando las fichas 
aprobadas.  

Plantilla de reglamento de evaluación: las dudas y 
comentarios de los miembros del departamento 
quedarán reseñadas en este documento. 

TFG: proporcionar feedback constructivo en 
referencia a la devolución de las apreciaciones o 
comentarios del tribunal.  

 



 

02.31_1_24ActaE
xtraordinaria-
Psicología 

Revisión de examen solicitado por una alumna al departamento de Psicología y 
resolución acordada. 

 

Revisión examen de una asignatura: se crea una 
comisión y se acuerda que el examen está 
suspenso, se informa a la alumna de dicha 
resolución y la vía de actuación en el caso de que 
no esté conforme con dicha revisión. 

03.14_2_24_Acta
Psicologia 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Seguimiento de las líneas de acción del departamento 

Evaluación del primer semestre 

Ruegos y preguntas 

 

Evaluación asignaturas: los resultados son óptimos 
y la participación del alumnado es positiva. 

Se acuerda la necesidad de que existan dos 
momentos de petición de libros, uno sería en junio 
y otro en enero-febrero (como refuerzo y 
actualización de las asignaturas, así como de 
concreción temática de los TFG). 

04.17_4_24_Acta
Psicologia 

1.Lectura y aprobación del acta anterior  

2.Seguimiento de las líneas de acción del departamento  

3.Seguimiento del TFG 

4.Presentación del protocolo de actuación del alumnado universitario con DA 

5.Ruegos y preguntas 

Introducir en los seminarios PROA la charla de la 
unidad de accesibilidad cognitiva de ASANSULL.  

Incluir como línea del departamento las charlas 
informativas sobre las menciones en EI (mención 
Comport. prosocial y hab. rel. en EI) y EP (mención 
Educación Especial).  

Introducir en esta línea de trabajo la participación 
en los comités científicos de revisión de artículos 
de revistas educativas. 

Se acepta el protocolo para alumnos con NEAE 



 

05.17_7_24_Acta
Psicologia 

Lectura y aprobación del acta anterior  

Memoria del área departamental 

Evaluación del segundo semestre 

Ruegos y preguntas 

Ofrecer asesoramiento y orientación psicológica al 
alumnado que lo requiera. 

Se contactará con dos orientadoras para  impartir 
una charla sobre abusos infantiles y/o orientación 
e identidad sexual. 

 

 

 


